采购人员廉洁自律协议
                     编号：JWC20190716-LJ
1 目的
1.1 为规范公司采购人员行为，实现良好的采购质量、合理的市场价格，确保物资采购工作始终保持廉洁高效、准确及时、服务周到、行为规范的良好状态，树立公司及采购人员良好的公众形象，促进采购业务健康有序进行，在严格执行公司相关规定的同时，结合采购工作实际,制定本规范。

1.2 规范公司采购业务的良好风纪，预防违规行为和杜绝商业贿赂行为，维护公司利益，做到物资采购健康有序进行。

2 范围
2.1 公司物资采购部管理人员和采购的业务人员。

3 职责
3.1 采购部采购业务人员对自身的廉洁自律负责。

3.2 采购部负责人对本部门采购业务人员的廉洁自律进行监督管理。

3.3 公司全体员工对采购人员廉洁自律实施监督职能。

4 内容
4.1 禁止行为规范

4.1.1 禁止参加供应商及潜在供应商的宴请和娱乐等消费活动。

4.1.2 禁止向供应商及潜在供应商索取各种礼品、现金、有价证券、中介费、好处费和供应商的各种福利待遇。礼金包括但不限于：婚丧嫁娶、升学、生育、升迁、生日、生病、乔迁等。

4.1.3 禁止接受供应商和潜在供应商给予的回扣等。

4.1.4 禁止当事人在供方报销应由个人支付的任何费用。

4.1.5 禁止向供应商提出与业务工作无关的要求。

4.1.6 禁止在开标前泄露招标相关信息和采购过程中需保密的事项（如入围供应商、标底价、其他供应商价格等信息）。

4.1.7 禁止利用职权向供应商压价购买私用商品和赊欠货款。

4.1.8 禁止截留、挪用、私分和擅自处理采购资金。

4.1.9 禁止利用职权向供应商借钱和无偿占用其财物。

4.1.10禁止在供应商单位入股分红。

4.1.11 禁止与供应商恶意串通牟取不正当利益。

4.1.12 禁止任何损害公司利益的采购行为。
4.1.13 公私分开，禁止与供应商存在非工作资金往来，如拼团，代买等。

4.1.14 供应商邮寄的样品，礼品（水果，饮料）等，交由厂长处置。不得私自处理，瓜分。不得携带出厂。

4.1.15 公私分开，不得利用公司采购之便，进行合买。
4.1.16 禁止本人及亲友接受供应商提供的便利条件。如有亲属在乙方工作单位或与乙方有合伙行为，应提前向公司书面报备。

4.1.17 法律法规规定的其他商业贿赂行为。
4.2 罚则

4.2.1 违反禁止行为规范的任意一条，公司将与之解除劳动合同，并处以罚金，情节严重者交司法机关处理。
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